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АДМИНИСТРАЦИЯ СТАРОДЕРЕВЯНКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ КАНЕВСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ________ года                                                                                   №_____                                                        

ст-ца Стародеревянковская
ПРОЕКТ
Об утверждении административного регламента
администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского
района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие
решений об организации муниципальных ярмарок на
территории Стародеревянковского  сельского поселения Каневского района»


В соответствии с Законом Краснодарского края от 01.03.2011 N 2195-КЗ "Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок на территории Краснодарского края", руководствуясь  статьей 32 Устава  Стародеревянковского сельского поселения Каневского района, п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района » администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  (далее - административный регламент).

2. Специалисту общего отдела администрации С.В. Горбачук обеспечить исполнение муниципальной услуги по принятию решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  в соответствии с административным регламентом.  

3. Общему отделу администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  (Дыкань) обнародовать настоящее постановление в домах культуры Стародеревянковского сельского поселения  и обеспечить его размещение на странице администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района интернет-сайта www.kanevskadm.ru.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления  оставляю за собой.

5. Постановление вступает в силу со дня его обнародования .
Глава администрации 

Стародеревянковского сельского поселения                                   С.А. Гопкало
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ                                                                                  
УТВЕРЖДЕН                                                                          постановлением администрации                                                              Стародеревянковского сельского поселения                                                                            Каневского района 
от_____________ № ______



Административный регламент администрации Стародеревянковского
сельского поселения Каневского района  по предоставлению

муниципальной услуги «Принятие решений об организации 
муниципальных ярмарок на территории 

Стародеревянковского сельского поселения Каневского района »

1. Общие положения
Административный регламент администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  по предоставлению муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района » (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления  муниципальной  услуги  по исполнению порядка  организации  деятельности муниципальных ярмарок  на  территории  Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  (далее – муниципальная услуга)  и определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при  предоставлении муниципальной  услуги.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Предоставление муниципальной услуги «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района » осуществляется администрацией Стародеревянковского сельского поселения Каневского района .
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на принципах гласности, равенства граждан и организаций, законности.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района ,  либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Администрация Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  рассматривает заявку и принимает решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки в течение семи дней со дня ее подачи.

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 27 июля 2010г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271- ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации»;


Указом Президента РФ от 29 января 1992 года № 65 "О свободе торговли";

Постановлением Правительства РФ от 19.01.1998 № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;

Постановлением Госстандарта Российской Федерации от 11.08.1999 №242-ст «Торговля. Термины и определения»;

Федеральным законом от 28 декабря 2009 года N381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

Законом Краснодарского края от 31 мая 2005 № 879-КЗ «О государственной политике Краснодарского края в сфере торговой деятельности»;

Законом Краснодарского края от 1 марта 2011 г. N 2195-КЗ
«Об организации деятельности розничных рынков и ярмарок
на территории Краснодарского края»;
Постановлением главы администрации Краснодарского края от 14 июня 2007 года № 530 «Об утверждении Порядка организации деятельности ярмарок на территории Краснодарского края»;



Уставом Стародеревянковского сельского поселения Каневского района ;

настоящим административным регламентом;

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Краснодарского края и муниципального образования Стародеревянковское сельское поселение в составе муниципального образования Каневкой  район.

2.6. Организаторами муниципальных ярмарок могут выступать администрация Стародеревянковского сельского поселения Каневского района, а также, юридические лица, индивидуальные предприниматели.
2.7. Порядок информирования о правилах предоставления

муниципальной услуги


Муниципальная услуга предоставляется в администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  по адресу: 353720 ст. Стародеревянковская, ул. Красная, 132.

· Режим работы администрации:

понедельник- четверг: с 8.00 до 16.00, 
пятница: с 8.00 до 15.00,

перерыв на обед: с 12.00 до 13.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефон: 8 (86164) 64-2-60.
Адрес электронной почты администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района: e-mail: fu25.162@mail.ru. .Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом администрации общего отдела, (далее - специалист) в ходе устного приема граждан, по телефону, через электронную почту, информационные стенды или по письменному запросу.

Основными требованиями к информированию граждан о предоставлении муниципальной услуги являются: достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования.

2.8. Порядок консультирования

Консультации о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом:

устно при личном обращении или по телефону;

в письменном виде.

При консультировании должны соблюдаться следующие требования:

компетентность;

своевременность;

полнота, доступность, четкость и наглядность форм изложения материала.
Если специалист, принявший звонок, не может самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о названии отдела, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности работника, принявшего телефонный звонок.

Время разговора в среднем не должно превышать 10 минут.

Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при наличии письменного обращения получателя муниципальной услуги.

Письменный ответ подписывает глава администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района , в нем указываются фамилия, инициалы и телефон исполнителя.

Ответ вручается непосредственно заявителю при личном обращении или направляется письмом, факсом в зависимости от способа обращения получателя муниципальной услуги за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении получателя муниципальной услуги.

2.9. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Для предоставления муниципальной услуги организатор ярмарки направляют заявку на проведение ярмарки в администрацию Стародеревянковского сельского поселения (за исключения случая, когда организатором ярмарки является администрация муниципального образования).
Заявка на проведение ярмарки должна содержать информацию о специализации ярмарки, сроке, времени и месте проведения ярмарки, примерном количистве участников ярмарки, а также: 
 для юридического лица - информацию о полном и сокращенном (в случае, если имеется) наименовании юридического лица, в том числе фирменном наименовании, об организационно-правовой форме юридического лица, месте его нахождения (юридический адрес);
для индивидуального предпринимателя - фамилия, имя, отчество и его почтовый адрес.
К заявке на проведения ярмарки прилагаются:
юридическим лицом – копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
индивидуальным предпринимателям – копия свидетельства о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе.
2.10. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги

В приеме документов для предоставления муниципальной услуги заявителю может быть отказано по следующим основаниям:

обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица;

представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

заявление на предоставление муниципальной услуги и документы, содержат недостоверные сведения;

отсутствие документов, указанных в пункте 2.9. настоящего регламента;

тексты документов написаны неразборчиво;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.11. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в проведении ярмарки является непредставление либо неполное представление сведений и документов, указанных в пункте 2.9 раздела 2  настоящего регламента.

.

2.12. Сведения о  стоимости  предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Сроки ожидания  при предоставлении  муниципальной услуги

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Сроки регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 1 дня со дня приема заявления со всеми необходимыми документами.

2.15. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга

На входе в администрацию Стародеревянковского сельского поселения Каневского района , в доступном для обозрения месте, размещается информация о режиме работы уполномоченного органа по предоставлению муниципальной услуги.

Внутри помещения устанавливается информационный стенд, на котором размещаются требования к письменному заявлению и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, оснащаются компьютерами и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение муниципальной услуги в полном объеме.

Место приема заявителей оборудуется стульями, столом, средствами оказания первой медицинской помощи. Заявители обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

3. Административные процедуры.
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) к специалисту с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2 настоящего административного регламента.

3.2. Специалист, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность.

3.3. Специалист проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя правообладателя действовать от его имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица.


3.4. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов исходя из соответствующего перечня документов, представляемых на предоставление муниципальной услуги.


3.5. Специалист приемной администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  принимает, регистрирует заявление гражданина с приложением необходимых документов (приложение № 1) и направляет на рассмотрение главе администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района . 


Заявление с визой главы администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  направляется специалисту для исполнения.

3.6. Администрация Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  рассматривает заявку и принимает решение о проведении (об отказе в проведении) ярмарки в течении семи дней со дня ее подачи.
3.6.1 Заявка на проведение разовой или сезонной ярмарки подается не позднее чем за 20 календарных дней до предполагаемой даты проведения ярмарки.

3.6.2 Заявка на проведение периодичной ярмарки подается до 1 декабря года, предшествующего году, в течение которого планируется проведение ярмарки. В этом случае администрация Стародеревянковского сельского поселения Каневского района принимает решение о проведении ярмарки, которое действует в течение одного календарного года.  
3.7. Последовательность административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги

Последовательность предоставления муниципальной услуги:

прием заявления с проверкой наличия и правильности оформления прилагаемого комплекта документов производится специалистом;

проверка наличия и правильности оформления прилагаемого к заявлению комплекта документов;

разрешение на участие в ярмарочной торговле или отказ в выдаче такого разрешения.
3.8. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги и выдачи постановления об организации  ярмарки, либо отказ в выдаче постановления об организации ярмарки

Решение об организации ярмарки принимается администрацией Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  и оформляется  постановлением администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района , в котором указывается:

-наименование и вид ярмарки;

- организатор ярмарки, его юридический (почтовый) адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона, факса (при наличии);

- место проведения ярмарки;

- срок и время проведения ярмарки;

- меры по охране общественного порядка во время проведения ярмарки.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги
Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению настоящей муниципальной услуги и принятию обоснованных решений специалистом осуществляется заместителем главы администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий 

(бездействия) и решений уполномоченного органа, предоставляющего  муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 

служащих

5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой к главе  администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района  на приеме граждан или направить письменное обращение.

5.2.При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

5.3. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.4. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) глава администрации Стародеревянковского сельского поселения Каневского района принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.5. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю по адресу, указанному в обращении, простым письмом.

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 1

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района »
Главе администрации 

Стародеревянковского сельского поселения 
Каневского района 
______________________________________

(Ф.И.О. главы)

______________________________________

(Ф.И.О. заявителя полностью)
______________________________________

проживающего по адресу: _______________

______________________________________

номер контактного телефона: ____________

______________________________________ 

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу выдать мне решение об организации  ярмарки ______________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

	_____________

        Дата
	                          _______________

                           Личная подпись


К указанному  заявлению  прилагаются следующие документы:

1) _____________________________________________________
2) _____________________________________________________
3) _____________________________________________________
4) _____________________________________________________
5) _____________________________________________________

6) _____________________________________________________

7) _____________________________________________________

ПРИЛОЖЕНИЕ  № 2

к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги:  «Принятие решений об организации муниципальных ярмарок на территории Стародеревянковского сельского поселения Каневского района »
Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Специалист администрации общего отдела, курирующий вопросы потреби-


тельской сферы








Регистрация в журнале регистрации заявлений





Муниципальная услуга оказана





В случае отсутствия нарушений / наличие необходимых документов- выдача решения об организации муниципальной ярмарки





Проверка представленных документов





Установление предмета обращения, личности заявителя





Личное обращение заявителя 























В случае наличия нарушений / отсутствие необходимых документов - подготовка мотивированного отказа
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