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ПРИЛОЖЕНИЕ

УТВЕРЖДЕН

                                                                             постановлением администрации Стародеревянковского сельского 
поселения Каневского района

от 21.12.2015 № 593
ПОРЯДОК

осуществления бюджетных полномочий главными администраторами

доходов бюджета Стародеревянковского сельского поселения

Каневского района и (или) находящимися в их ведении

бюджетными учреждениями

Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьей 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации и постановлением главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 28 марта 2013 года № 301 «Об утверждении порядка осуществления органами государственной власти краснодарского края и (или) находящимися в их ведении казенными учреждениями бюджетных полномочий главных администраторов доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации», решением Совета Стародеревянковского сельского поселения Каневского района от «15» декабря 2015 года № 70 «О бюджете Стародеревянковского сельского поселения Каневского района на 2016 год», и направлен на осуществление бюджетных полномочий главными администраторами  (администраторами) доходов бюджета Стародеревянковского сельского поселения Каневского района (далее местный бюджет) – администрацией Стародеревянковского сельского поселения Каневского района и регулирует вопросы, связанные с обеспечением администрирования поступлений в местный бюджет.

I. Общие положения

1. Администрация  в качестве администратора доходов, главного администратора доходов местного бюджета Стародеревянковского сельского поселения Каневского района осуществляет администрирование доходов по кодам доходов бюджетной классификации Российской Федерации по перечню, согласно приложению к настоящему Порядку.

2. В соответствии с пунктом 2 статьи 160.1 БК РФ администрация  осуществляет полномочия администратора доходов бюджета Стародеревянковского сельского поселения Каневского района (далее-местный бюджет):

1) осуществляет начисление, учет и контроль за правильностью исчисления, полнотой и своевременностью осуществления платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним;

2) осуществляет взыскание задолженности по платежам в бюджет, пеней и штрафов;

3) принимает решение о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов, начисленных на излишне взысканные суммы, и представляет поручение в орган Федерального казначейства для осуществления возврата в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации;

4) принимает решение о зачете (уточнении) платежей в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и представляет уведомление в орган Федерального казначейства;

5) в случае и порядке, установленных главным администратором доходов бюджета формирует и представляет главному администратору доходов бюджета сведения и бюджетную отчетность, необходимые для осуществления полномочий соответствующего главного администратора доходов бюджета;

6) предоставляет информацию, необходимую для уплаты денежных средств физическими и юридическими лицами за государственные и муниципальные услуги, а также иных платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, в Государственную информационную систему о государственных и муниципальных платежах в соответствии с порядком, установленным Федеральном законом от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7) осуществляет иные бюджетные полномочия, установленные настоящим Кодексом и принимаемыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами (муниципальными правовыми актами), регулирующими бюджетные правоотношения. 
II. Порядок администрирования

Главный администратор доходов местного бюджета:

1. Формирует перечень подведомственных им администраторов доходов местного бюджета и правовым актом главы муниципального образования наделяет их полномочиями администратора.

2. Отдел экономики и финансов осуществляют контроль за правильностью исчисления сумм доходов, а также проводят работы, направленные на взыскание имеющейся задолженности в сроки, установленные законодательством Российской Федерации, анализ и прогнозирование поступлений на очередной финансовый год и плановый период с разбивкой помесячно в разрезе кодов бюджетной классификации.

3. Отдел экономики и финансов осуществляет начисление, учет, исполнение решения и составление необходимых документов по зачету или уточнению неверно оплаченных сумм доходов, а также подготовку и согласование актов сверок с плательщиками в случае возврата.
4. Решение о возврате излишне или неверно уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов по ним принимается в соответствии с настоящим Порядком.

5. Составление бюджетной отчетности администратора доходов осуществляется отделом экономики и финансов на основании данных лицевого счета и кассового плана.

6. Отдел экономики и финансов и управление казначейского контроля в пределах компетенции направляют в УФК документы департамента в порядке и 
в сроки, установленные нормативными правовыми актами Министерства финансов Российской Федерации и Федерального казначейства:

карточку образцов подписей к лицевым счетам по форме согласно приложению 3 к Порядку открытия и ведения лицевых счетов Федеральным казначейством и его территориальными органами, утвержденному Приказом Федерального казначейства от 29 декабря 2012 года N 24н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов Территориальными органами Федерального казначейства" ( в редакции приказа Казначейства России от 21.06.2013 №8н) (наделение должностных лиц департамента правом первой и второй подписи документов, направляемых в УФК, осуществляется приказом департамента);

заявку на возврат излишне уплаченных (взысканных) сумм (далее - заявка на возврат) по форме согласно приложению 3 к Порядку кассового обслуживания исполнения федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской Федерации и местных бюджетов и порядку осуществления органами Федерального казначейства отдельных функций финансовых органов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований по исполнению соответствующих бюджетов, утвержденному приказом Федерального казначейства от 10 октября 2008 года N 8н (в ред. от 06.03.2013) (далее Приказ №8н) (при обмене с УФК документами в электронном виде заявка на возврат распечатывается, хранится в делах отдела бюджетного учета и отчетности и управления казначейского контроля и уничтожается в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом Краснодарского края, определяющим вопросы делопроизводства);

уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа по форме согласно приложению 8 к Приказу N 8н, заполняемое в порядке, установленном Приказом N 8н (при обмене с УФК документами в электронном виде указанное уведомление распечатывается, хранится в делах отдела бюджетного учета и отчетности и управления казначейского контроля и уничтожается в порядке, предусмотренном нормативным правовым актом Краснодарского края, определяющим вопросы делопроизводства).

7. Отдел экономики и финансов до начала финансового года, а также в случае изменения отдельных реквизитов доводят до плательщиков сведения о реквизитах счета, открытого в УФК для учета доходов, на который зачисляются администрируемые доходы, и другие реквизиты, необходимые для оформления расчетных документов, а также порядок заполнения платежных поручений на перечисление платежей в бюджет в соответствии с требованиями правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, 
сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации, утверждаемыми Министерством финансов Российской Федерации.

9. Отдел экономики и финансов и управление казначейского контроля получают от УФК документы, предусмотренные регламентом о порядке и условиях обмена информацией, в пределах компетенции.

10. Отдел экономики и финансов и управление казначейского контроля обеспечивают сохранность информации и документов.

Уничтожение информации и документов, сформированных в виде электронных баз данных (файлов, каталогов) с использованием средств вычислительной техники, производится одновременно с уничтожением этих документов на бумажных носителях.

III. Начисление поступлений

1. Для составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) осуществляет оценку поступления доходов на текущий финансовый год и прогноз поступления доходов на очередной финансовый год (очередной финансовый год и плановый период) в сроки, установленные для разработки бюджета.

2. Для составления и ведения кассового плана составляет прогноз кассовых поступлений в местный бюджет в текущем финансовом году с разбивкой по кварталам в сроки, установленные порядком составления и ведения кассового плана.

3. Для составления графика финансирования отраслей местного хозяйства составляет прогноз поступления средств на предстоящий месяц (не позднее 25 числа текущего месяца).

4. Подготавливает информацию о начисленных и уплаченных платежах в местный бюджет с указанием сумм задолженности и причин ее образования (ежеквартально не позднее 10 числа  месяца, следующего за отчетным кварталом).

IV. Порядок заполнения (составления) и отражения

в бюджетном учете первичных документов по администрируемым

доходам бюджетов

Бюджетный учет доходов местного бюджета осуществляется в соответствии с БК РФ, Федеральным законом от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказами Министерства финансов Российской Федерации от 1 декабря 2010 года № 157-н "Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и инструкции по его применению", от 6 декабря 2010 года № 162н "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению", от 30 марта 2015 года № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".

VI. Порядок и сроки сверки данных бюджетного учета

администрируемых доходов бюджетов

1. Сверка данных бюджетного учета с данными УФК о поступлениях, сформированных нарастающим итогом с начала года на первое число текущего месяца, проводится отделом экономики и финансов ежемесячно.

2. Ежеквартально, не позднее пятого рабочего дня месяца, следующего за отчетным периодом, отделом экономики и финансов в соответствии с пунктом 61 раздела VI Приказа Министерства финансов России от 18 декабря 2013 г. № 125н "Об утверждении Порядка учета Федеральным казначейством поступлений в бюджетную систему Российской Федерации и их распределения между бюджетами бюджетной системы Российской Федерации" проводится сверка отчетных данных УФК с отчетными данными департамента путем направления акта сверки.

3. В случае выявления расхождений с данными УФК, устанавливаются причины указанного расхождения и незамедлительно принимаются меры по его устранению.

4. Отдел экономики и финансов составляет бюджетную отчетность главного администратора доходов местного бюджета по формам в соответствии с требованиями Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденной Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 28 декабря 2010 года № 191н "Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации", в сроки, установленные приказом департамента для представления отчетности.

Начальник отдела экономики и финансов 

администрации Стародеревянковского 

сельского поселения Каневского района                                         А.В.Бортникова
